Procedura postepowania nauczyciela i pracownika szkoly w sytuacji nieobecnos$ci ucznia
na lekcji

I. Cel procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw oraz wlasciwej reakcji nauczycieli i pracownikow
szkoly w przypadku nieobecnos$ci ucznia na zajeciach, w szczegolnosci w sytuacjach
samowolnego opuszczenia terenu szkoty.

Il. Zakres obowiazywania

Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli oraz pracownikow szkoty majacych kontakt z
uczniami podczas zaje¢ dydaktycznych i opiekunczych.

I11. Samowolne opuszczenie szkoly przez ucznia

1) Za samowolne opuszczenie szkoty przez ucznia uznaje si¢ wyjscie z jej terenu przed
zakonczeniem wszystkich lekcji, ujetych w planie oddziatu na dany dzien (takze podczas
przerw $rodlekcyjnych), bez uprzedniego pisemnego usprawiedliwienia od
rodzicéw/opiekunow.

2) Pisemne usprawiedliwienie powinno by¢ przestane przez dziennik elektroniczny do
wychowawcy klasy oraz nauczyciela prowadzacego lekcje, na ktorej uczen ma by¢ nieobecny
(dotyczy lekcji nastepujacej bezposrednio po ostatniej obecno$ci ucznia W danym dniu).

3) W przypadku cyklicznych nieobecnosci ucznia za kazdym razem wymagane jest osobne
pisemne usprawiedliwienie od rodzicow/opiekunow prawnych.

4) Za samowolne opuszczenie szkoly nie uznaje si¢ sytuacji, w ktorej uczen opuszcza szkote
przed zakonczeniem wszystkich lekcji, ujetych w planie oddzialu na dany dzien na podstawie
pisemnego, okresowego zwolnienia z zaje¢ wydanego przez dyrektora (np. z lekcji
wychowania fizycznego lub nauki drugiego jezyka obcego).

IV. Postepowanie nauczyciela w przypadku nieobecnos$ci ucznia na lekcji

1) Na poczatku kazdej lekcji nauczyciel odnotowuje frekwencje uczniow w dzienniku
lekcyjnym.

2) Jezeli uczen byt obecny na wcezesniejszych lekcjach danego dnia, a na aktualnej lekcji jest
nieobecny i nauczyciel nie otrzymat pisemnego usprawiedliwienia od rodzicow/opiekunow,
wowczas zawiadamia wychowawcg klasy.

3) Wychowawca klasy, jesli rowniez nie otrzymat pisemnego usprawiedliwienia od
rodzicow/opiekundéw, niezwlocznie podejmuje probe telefonicznego kontaktu z

rodzicami/opiekunami ucznia celem ustalenia miejsca pobytu dziecka.

4) Wychowawca klasy o zaistniatej sytuacja zawiadamia dyrektora szkoty.



V. Konsekwencje dla ucznia za samowolne opuszczenie szkoly
1) Uczen otrzymuje od wychowawcy uwage wychowawczg w dzienniku elektronicznym.

2) Wobec ucznia mogg by¢ zastosowane kary przewidziane w statucie szkoty oraz
regulaminach wewngtrznych.



