
Procedura postępowania nauczyciela i pracownika szkoły w sytuacji nieobecności ucznia 

na lekcji 

I. Cel procedury 

Zapewnienie bezpieczeństwa uczniów oraz właściwej reakcji nauczycieli i pracowników 

szkoły w przypadku nieobecności ucznia na zajęciach, w szczególności w sytuacjach 

samowolnego opuszczenia terenu szkoły. 

II. Zakres obowiązywania 

Procedura obowiązuje wszystkich nauczycieli oraz pracowników szkoły mających kontakt z 

uczniami podczas zajęć dydaktycznych i opiekuńczych. 

III. Samowolne opuszczenie szkoły przez ucznia 

1) Za samowolne opuszczenie szkoły przez ucznia uznaje się wyjście z jej terenu przed 

zakończeniem wszystkich lekcji, ujętych w planie oddziału na dany dzień (także podczas 

przerw śródlekcyjnych), bez uprzedniego pisemnego usprawiedliwienia od 

rodziców/opiekunów. 

2) Pisemne usprawiedliwienie powinno być przesłane przez dziennik elektroniczny do 

wychowawcy klasy oraz nauczyciela prowadzącego lekcję, na której uczeń ma być nieobecny 

(dotyczy lekcji następującej bezpośrednio po ostatniej obecności ucznia w danym dniu). 

3) W przypadku cyklicznych nieobecności ucznia za każdym razem wymagane jest osobne 

pisemne usprawiedliwienie od rodziców/opiekunów prawnych. 

4) Za samowolne opuszczenie szkoły nie uznaje się sytuacji, w której uczeń opuszcza szkołę 

przed zakończeniem wszystkich lekcji, ujętych w planie oddziału na dany dzień na podstawie 

pisemnego, okresowego zwolnienia z zajęć wydanego przez dyrektora (np. z lekcji 

wychowania fizycznego lub nauki drugiego języka obcego). 

IV. Postępowanie nauczyciela w przypadku nieobecności ucznia na lekcji 

1) Na początku każdej lekcji nauczyciel odnotowuje frekwencję uczniów w dzienniku 

lekcyjnym. 

2) Jeżeli uczeń był obecny na wcześniejszych lekcjach danego dnia, a na aktualnej lekcji jest 

nieobecny i nauczyciel nie otrzymał pisemnego usprawiedliwienia od rodziców/opiekunów, 

wówczas zawiadamia wychowawcę klasy. 

3) Wychowawca klasy, jeśli również nie otrzymał pisemnego usprawiedliwienia od 

rodziców/opiekunów, niezwłocznie podejmuje próbę telefonicznego kontaktu z 

rodzicami/opiekunami ucznia celem ustalenia miejsca pobytu dziecka. 

4) Wychowawca klasy o zaistniałej sytuacja zawiadamia dyrektora szkoły. 

 



V. Konsekwencje dla ucznia za samowolne opuszczenie szkoły  

1) Uczeń otrzymuje od wychowawcy uwagę wychowawczą w dzienniku elektronicznym. 

2)  Wobec ucznia mogą być zastosowane kary przewidziane w statucie szkoły oraz 

regulaminach wewnętrznych. 

 

 


